REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogolnych
przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. 2003 nr 169, poz. 1650 — tekst Rozporzadzenia z
dnia 26.09.97r.).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i polityki Socjalnej z dnia 01 grudnia 1998 r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych monitory ekranowe (Dz. U. nr 148,
poz. 973). Miejsca publikacji kolejnych najwazniejszych uregulowan prawnych stosujacych si¢ do
pracy przy komputerze:

Dz. U. 2007, nr 49, poz. 330, Dz. U. 2008, nr

108, poz. 690,

Dz. U. 2011, nr 173, poz. 1034.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Pracownia przeznaczona jest przede wszystkim do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na

Wydziale Medycyny Weterynaryjnej i Nauk o Zwierzgtach Uniwersytetu Przyrodniczego w
Poznaniu. Moga z niej korzysta¢ roéwniez indywidualnie, do pracy whasnej, pracownicy i studenci
Wydziatlu Medycyny Weterynaryjnej i Nauk o Zwierzgtach Uniwersytetu Przyrodniczego w
Poznaniu.

§ 2.
Pracownia czynna jest codziennie od godz. 8:00 do 20:00.
Przeznaczeniem pracowni sg zajecia dydaktyczne. Majg one bezwzgledne pierwszenstwo przed
wszelkimi innymi zaj¢ciami.

Klucze do pracowni komputerowych znajduja si¢ w portierni Kolegium Kazimierza Gaweckiego
lub w pokoju nr 3 1 wydawane sg wylacznie pracownikom i1 studentom Wydziatu Medycyny
Weterynaryjnej i Nauk o Zwierzetach Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. Pobranie klucza
musi by¢ potwierdzone wtasnorgcznym podpisem.

Studenci pobierajac klucz zostawiaja wazna legitymacje studencka. Osoba pobierajaca klucz
bierze na siebie odpowiedzialno$¢ za zachowanie porzadku w Pracowni. Po zamknigciu pracowni
klucz nalezy odda¢ w portierni.

§ 3.

Osoby przebywajace w pracowni zobowigzane sg do podporzadkowania si¢ przepisom dotyczacym
bezpieczenstwa 1 higieny pracy okreslonych w wyzej wymienionych aktach prawnych.

§ 4.



Zabrania si¢ wnoszenia do pracowni toreb z zakupami, toreb podréznych, plecakow, walizek,
parasoli, wlaczonych telefonow komoérkowych. Odziez wierzchnig nalezy zostawi¢ w szatni.

W pracowni obowigzuje zakaz jedzenia i picia.

PRACA NA KOMPUTERACH

§5.

Komputery w pracowni przeznaczone sg do prac edytorskich, obliczen, wykonywania prezentacji,
korzystania z baz bibliotecznych, poczty elektronicznej i Internetu. Zabrania si¢ korzystania z gier i
wchodzenia na strony o tematyce pornograficznej.

§6
Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z danych 1 programéw udostgpnionych w systemie
komputerowym pracowni. Maja takze prawo, po uzyskaniu zgody prowadzacego zajecia, do
korzystania z wtlasnych materiatéw, pobranych z Internetu lub przyniesionych na wymiennych
nosnikach informacji, po uprzednim sprawdzeniu ich za pomocg programu antywirusowego — pod
kontrola prowadzacego zaj¢cia.

§7

Bez uzgodnienia z pracownikami pracowni zabrania sig:

1. Instalowania na pracownianych komputerach oprogramowania.
2. Dokonywania jakichkolwiek napraw czy zmian w konfiguracji sprzgtu.
3. Przetaczania lub odtaczania klawiatur, monitoréw, myszy.

4. Rozkrecania jednostek centralnych itp.

§ 8.

Jakiekolwiek zmiany w sprzecie 1 oprogramowaniu moga by¢ wykonywane tylko po uprzednim
uzgodnieniu z pracownikami pracowni.

§9.

Przed podjeciem pracy nalezy dokona¢ oceny kompletnosci zestawu komputerowego. O
wszystkich zauwazonych usterkach, powstatych réwniez podczas uzytkowania sprzgtu, nalezy
bezzwtocznie poinformowac pracownika prowadzacego zajecia lub osobe dyzurujacg w portierni.

§ 10.

Wszelkie uwagi dotyczace dzialania komputerow 1 sieci komputerowej nalezy przekazywaé
pracownikom pracowni komputerowej lub osobie dyzurujacej w portierni.



§11.
W trakcie pracy uzytkownicy zobowigzani sg do:

1. Podczas prowadzenia zaje¢ w formie tradycyjnej nalezy przestrzega¢ rekomendaciji Gléwnego
Inspektoratu Sanitarnego dotyczacych srodkow ochronnych przeciwko koronawirusowi
wywolujacemu chorobe COVID-19

2. Przestrzegania przepisow prawa, w szczegdlnosci dotyczacych:
a) uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do danych,
b) rozpowszechniania pornografii,

C) propagowania innych zakazanych przez prawo tresci.

3. Przestrzegania powszechnie przyjetych norm obyczajowych, w tym dotyczacych korzystania
Z Internetu:

a) rozpowszechnianiu tzw. spamu,

b) nieobrazania innych uzytkownikow.

Osoby zachowujace si¢ nieodpowiednio (np. glosno, przeszkadzajace innym uzytkownikom,
korzystajace zbyt dtugo z sesji internetowych) moga zosta¢ wyproszone z pracowni.

§12.

Uzytkownicy zestawu komputerowego zapisuja swoje pliki wylacznie w wyznaczonym miejscu.
Dane tymczasowe 1 wyniki otrzymane podczas pracy, nalezy po jej zakonczeniu usung¢. Pracownicy
pracowni nie gwarantujg zachowania danych czy wynikow zapisanych poza wyznaczonym miejscem.

§ 13.

Uzytkownicy sieci komputerowej maja obowigzek dba¢ o bezpieczenstwo danych, a w
szczego6lnosci nie udostgpnia¢ innym swoich haset.

§ 14.

Prowadzacy zajgcia ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych lub ustug oraz
monitorowania poczynan osob korzystajacych z pracowni.

§ 15.

Osoby korzystajace z pracowni powinny wychodzac pozostawi¢ porzadek. Osoby nie
przestrzegajagce powyzszego regulaminu mogg zostaé pozbawione mozliwosci korzystania z
pracowni przez dtuzszy czas.

§ 16.



Uzytkownicy powinni pamigta¢ o mikro przerwach i ¢wiczeniach relaksujacych.

§17.

W przypadku porazenia pradem lub pozaru urzadzenia osoba, ktéra pierwsza zauwazy sytuacje
ostrzega o niebezpieczenstwie gltosem, jednocze$nie wytacza urzadzenie, przystepuje do ratowania
poszkodowanego 1 w razie potrzeby przystepuje do gaszenia obiektu gasnicg proszkowa (znajduje si¢
na korytarzu przy szklanej $cianie pracowni).

ZASADY POSTEPOWANIA W PANDEMII

§ 18. Zajecia dla studentow, doktorantow na
salach wyktadowych, ¢wiczen, w pracowniach, pomieszczeniach laboratoryjnych itp. w roku
akademickim 2021/2022

W zwiazku z przywroceniem funkcjonowania uczelni nadzorowanych przez Ministra Edukacji 1
Nauki, stangliSmy przed wyzwaniem dostosowania organizacji dydaktyki i dziatalno$ci naukowej w
zmienione] rzeczywisto$ci roku akademickiego 2021/2022. Funkcjonujac w okresie epidemii
SarsCoV-2, spoleczno$¢ akademicka nadal obowigzuja nastepujace obostrzenia zwigzane z
bezpieczenstwem pracy i nauki:

1. W przestrzeniach publicznych, wspdlnych, na korytarzach i1 innych pomieszczeniach
wieloosobowych obowigzuja maseczki medyczne zakrywajace usta i nos, czeste mycie rak
mydtem i cieptag woda i ich dezynfekcja oraz zachowanie dystansu spotecznego

2. Na zajecia na terenie UPP moze przyj$¢ wytacznie osoba zdrowa, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorob¢ COVID-19. Na terenie UPP nie moga przebywac¢ osoby $wiadczace
prace, studenci, doktoranci, ktorzy sa chorzy, przebywaja w domu z osobg odbywajaca
kwarantann¢ lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo sami sa obje¢ci kwarantanne lub
izolacja w warunkach domowych, w zwiazku z chorobg COVID-109.

3. Nie moga przychodzi¢ na zajecia lub do pracy osoby, ktére miaty mozliwy kontakt, na
podstawie posiadanej wiedzy z osobg, u ktorej stwierdzono niedawno zakazenie
koronawirusem SARS-CoV-2 lub inng infekcjg chorobowg 1 istnieje prawdopodobienstwo
rozprzestrzeniania choroby zakaznej wsrdd spotecznosci uczelni. Osoba z widocznymi
objawami chorobowymi moze by¢ poproszona o opuszczenie budynku UPP.

4. Na drzwiach wejsciowych do sali umieszczone sg piktogramy dotyczace obowigzkowe;j
dezynfekcji rak 1 zalecanych srodkow ochrony indywidualne;.

5. W miejscu dostgpnym 1 oznaczonym jako ,,Punkt dezynfekcji”, wewnatrz pomieszczenia,
znajduje si¢ srodek do dezynfekcji rak i §rodek dezynfekujacy do powierzchni.

6. W przestrzeniach publicznych wewnatrz budynkow, na korytarzach, w windach, przed salami
wyktadowymi, pracowniami, podczas oczekiwania na zajecia itp. nalezy obowigzkowo
zastania¢ usta 1 nos maseczka medyczna.

7. Nalezy obowigzkowo zastaniaé maseczka usta 1 nos w trakcie zaje¢ dydaktycznych lub
wyktadéw, jesli niemozliwe jest utrzymanie dystansu 1,5 m pomiedzy uczestnikami przez
caty czas trwania zaje¢, Nie dotyczy to prowadzacego zajecia wykltadowcy, jesli zachowuje
dystans minimum 2m od innego uczestnika zajec.

8. Nie sg dozwolone chusty, szaliki, przytbice.



9. W nawigzaniu do Listu Gltéwnego Inspektora Sanitarnego do MNiSW z dnia 12.05.2020
EP.NE.743.64.2020 ust.4, studenci biorgcy udzial w zajgciach korzystaja z wiasnych
przyboréw, maseczek itp. i nie powinno si¢ ich pozyczac.

10. W przerwach pomig¢dzy zajeciami zaleca si¢ wietrzenie sal i dezynfekcje powierzchni
dotykowych.

11. Zaleca si¢ dezynfekowanie po odbytych zajeciach klawiatur, myszek komputerowych,
przyciskow, elementow sterujacych urzadzen, maszyn lub innych punktéw dotykowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 19.

Regulamin pracowni komputerowej obowigzuje wszystkie osoby korzystajace z pracowni
zardwno podczas planowanych zaje¢ dydaktycznych, jak réwniez poza nimi. Za szkody wynikte z
nieprzestrzegania niniejszego regulaminu winni  bgda pociggnieci do odpowiedzialno$ci
materialnej.

§20. W kwestiach nie wymienionych w niniejszym
regulaminie stosuje si¢ przepisy statutu Uczelni oraz powszechnie obowigzujacego prawa.

§ 21.

Studenci zostaja zapoznani z niniejszym regulaminem oraz przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy na pierwszych zajeciach w roku akademickim. Regulamin jest
wywieszony na tablicy ogloszen pracowni.

§ 22.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01 pazdziernika 2021 roku.

/ Kierownik Pracowni Komputerowej /



